Інформаційна картка адміністративної послуги
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Оформлення та видача ордерів_____________________________________________
(назва адміністративної послуги)

Юридичний відділ виконавчого комітету Знам’янської міської ради_____________________________
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	м.Знам’янка, Кіровоградська область, вул. Жовтнева, 19

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Понеділок-п’ятниця з 8.00 до 17.00. 

Перерва з 12.00 до 13.00

	3.
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(05233) 2-19-04
jureznam@mail.ru

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	- Конституція України ст..47 

- ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні» 
- Житловий кодекс Української РСР, ст.ст. 58,59


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Ради Міністрів Української РСР і Української Республіканської ради професійних спілок  «Про затвердження Правил обліку громадян, які  потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР» від 11.12.1984 р.№ 470

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	Відповідні рішення виконавчого комітету Знам’янської міської ради

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Рішення Знам’янської міської ради та виконавчого комітету


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Копія паспорта 

2. Копії документів щодо всіх членів сім’ї, включених в ордер  (за необхідності)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Особисто 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	1)
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	2)
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	3)
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів з дня прийняття рішення

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Громадяни не зняті з реєстрації за попереднім місцем проживання. 

2. Не надані оригінали документів щодо всіх членів сім’ї, включених в ордер. 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	  Одержання ордеру на житло  завіреного підписом    міського голови та печаткою Знам’янського міськвиконкому.



	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто

	16.
	Примітка
	


Начальник юридичного відділу                      Ю. Данільченко

