                                                                                 Додаток 
                                                                                 до розпорядження міського голови

                                                          від         січня      2013      №

Інформаційна картка адміністративної послуги

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

   Надання висновку    про можливість заявників бути усиновлювачами, 

 взяття їх на облік, як кандидатів в усиновлювачі; продовження строку дії висновку про можливість бути усиновлювачами
   _________________________________________________________________________
(назва адміністративної послуги)

_________________________________________________________________________
Служба у справах дітей виконавчого комітету Знам’янської міської ради ___________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	м.Знам’янка,вул.Жовтнева,19

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Служба у справах дітей міськвиконкому працює щоденно з 8.00 до 17.00 , обідня перерва з 12.00 до 13.00, вихідні дні: субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	т-н: 2-30-85
електронна адреса (ms.karpuk @mail.ru)

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	Статті 1, 21 Закону України "Про звернення громадян";

стаття 5 Закону України "Про інформацію" ,
постанова Кабінету Міністрів України від  8 жовтня 2008 р. № 905 "Про затвердження Порядку провадження діяльності з усиновлення та здійснення нагляду за дотриманням прав усиновлених дітей"



	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	(назва, дата та номер, пункт)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Відсутність власних дітей, бажання усиновити дитину,яка залишилася без батьківського піклування.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;  

2. довідка про заробітну плату за останні 6 місяців або копія декларації про доходи за попередній календарний рік, засвідчена органами державної податкової служби;

3. копія свідоцтва про шлюб, укладений в органах реєстрації актів цивільного стану, якщо заявники перебувають у шлюбі;

4. висновок про стан здоров’я кожного заявника за встановленою формою;

5. засвідчена нотаріально письмова згода другого з подружжя на усиновлення дитини (у разі усиновлення дитини одним з подружжя);

6. довідка про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника, видана органами внутрішніх справ за місцем проживання заявника; 

7. копія документа, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням.

Продовження строку дії висновку про можливість бути усиновлювачами

1. якщо протягом строку дії висновку кандидати в усиновлювачі не здійснили усиновлення, вони можуть звернутись із заявою до служби у справах дітей про продовження строку дії висновку про можливість бути усиновлювачами.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Заява подається особисто заявниками на  ім’я начальника служби у справах дітей, розгляд заяви,  обстеження житлово-побутових умов проживання заявників, видача висновку  про  доцільність (недоцільність) усиновлення та відповідність  його  інтересам  дитини

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 Безоплатність  надання адміністративної послуги

	У разі платності:

	1)
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	2)
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	3)
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом місяця

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Відсутність довідок передбачених п.9


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Висновок про можливість заявників бути усиновлювачами, взяття їх на облік, як кандидатів в усиновлювачі; продовження строку дії висновку про можливість бути усиновлювачами


	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача висновку  проводиться у приміщенні міськвиконкому за адресою: 27400, м.Знам’янка, вул.Жовтнева,19, служба у спарвах дітей(каб №8)

	16.
	Примітка
	


               Секретар виконкому


                Н.Тесленко
